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Ventspils valstspilsetas pasvaldibas iestade

VENTSPILS CENTRA SAKUMSKOLA
Saules {ela 37, Ventspils, LV-3601, Latvija, talrunis 63629937, e-pasts: centra.sakumskola@ventspils.lv

B

Teks€jie noteikumi
Ventspili

2025, gada 2.septembii Nr. 1-3/2025-4

Portativas datortehnikas izsniegianas un lieto¥anas kartiba

Ventspils Centra sikumskoli

Izdoti saskand ar Ministru kabineta 2024.gada 18 jiinija noteikumu Nr. 387
“Eiropas Savienibas Kohezijas politikas programma 2021. — 2027, gadam
4.2.1, specifiskd atbalsta mérka *'Uzlabot vienlidzigu piekluvi iekjaujosajiem
un kvalitativiem pakalpojumiem izglittbas, mactbu un miZizglittbas joma,
attistot pieejamu infrastruktiivy, tostarp veicinot noturibu izglitoSand un
mdctbds attdlindtd un tieSsaistes refimd” 4.2.1.5. pasdkuma “Izglitthas
iestazu nodro§indjums pilnveidotd visparéjds izglittbas satura kvalitativai
ievieSanai pamata un videjas izglittbas pakapé” pirmd projektu iesniegumu
atlases kdrtas Isteno§anas noteikumi” 32.1. apakSpunktu

I. Visparigie noteikumi

. Nosaka kartibu, kada Ventspils Centra sakumskold (turpmik — Izglitibas iestade) tiek
nodrofinata ES projektu Nr. 2.3.2.3.1.0/1/23/I/CFLA/001 “Digitalas plaisas mazindSana
sociali neaizsargatajam grupam un izglitibas iestades” un 3aja projektd piegadatajiem
datoriem un  Nr. 4.2.1.5/1724/T/001 “Izglitibas iestdZu nodro¥indjums pilnveidota
vispargjas izglitibas satura kvalitatival ievieSanai pamata un vidgjas izglitibas pakapé
ietvaros piegadato portativo datoru (turpmak — Datori) uzglabaSana, izsniegSana un
lietofana.

Kartiba attiecas uz visiem Skolas darbiniekiem un skoléniem (turpmék — Datoru lietotajs),
kuri veic darbibas ar Datoriem.

Kartiba nosaka Datoru lietotdja tiesibas, pienakumus un aizliegumus, izmantojot Datorus.

II. Datoru uzglabasana
. Portativie datori Acer Chrombook 511 (C734T) -2023.g. (96.gb.).

Pirmais komplekts ar identifikacijas Nr. no CS-1 1idz CS- 32 tick uzglabats uzlades skapt
skolas 8ka 1 stava 12. kabineta.



Otrais komplekts ar identifikacijas Nr. no CS-33 lidz CS-64 tiek uzglabats uzlades skapl
skolas &ka 2 stava 70. kabineta.
Tredais komplekts ar identifikacijas Nr. no CS-65 lidz CS- 96 tiek uzglabats uzlades skapl
skolas &k 2 stava 80. kabineta.

4.1. Portativie datori HP 255 G10-2025.gads, (46.gb.), inv. nr. no 5-02.0004382-5-1idz
02.0004427, tiek uzglabati skolas €ka 2. stava 82. kabineta.

4, Datoru izsnieg§ana

5. Skolotdjs vismaz vienu darbadienu iepriek$ pierakstas vienota elektroniska forma par
datoru izmanto¥anas nepieciefamibu macibu procesa (attiecigaja datuma un macibu
stunda ieraksta klasi, savu vardu un rezervéto datoru skaitu);

6. Sapemot un nododot datorus skolotdjs parakstas zurnala par datoru sanemsanu/nodo$anu
no konkrétas telpas, noradot sagemto un nodoto datoru skaitu.

7. Pirms stundas val individudla darba veikS8anas macibu priekSmeta skolotdjs katram
izglitojamam izsniedz viga portativo datoru.

8. Péc micibu stundas skolotajs datorus novieto uz galda un parakstas par datora nodosanu.

9, Jadators nepiecieiams skolenam individuala darba veik$anai:

9.1. vienu darba dienu iepriek$ skoléns piesakas macibu priek§meta skolotajam un vienojas
par datora sapem$anu un nodosanu,
9.2, skolotajs rikojas saskand ar 6., 7. un 8. punktiem.

10. Gadijumos, kad saistibd ar valsti vai Ventspils valstspilsétas pa$valdiba izsludinatu
arkartas situdciju Izglitibas iestade noteikts attalinatais macibu process, Datorus izsniedz
lietodanai uz noteiktu laiku arpus izglitibas iestades, balstoties uz izglitojama vai
izglitojama likumiska parstavia (ja izglitojamais nav sasniedzis 18 gadu vecumu)
pieteikumu par portativas datortehnikas pieSkirsanu (1. pielikums).

11. Ja pieteikumu datoru lieto§anai arpus izglitibas iestades ir vairak ki izsniedzamo datoru,

~ priekSroka ir:

11.1. arpusgimenes apriipe esofiem izglitojamiem — izglitojamiem no valsts sociflas
apripes centriem, pa$valdibu un privitpersonu dibinitam b&rnu apriipes institiicijam,

11.2, izglitojamiem audZugimengs un aizbildniba esosiem izglitojamajiem;

11.3. izglitojamiem no trlicigdm majsaimniecibam;

11.4. izglitojamiem no maznodro§inatam majsaimniecibim;

11.5. izglitojamiem ar invaliditati un izglitojamiem, kuriem ir pedagogiski

medicTniskds komisijas atzinums vai kuriem veikts pedagogiskais vai psihologiskais
izvertejums un sniegts atzinums, kur rekomendgts piedkirt un izmantot datortehniku;
11.6. izglitojamiem no daudzb&rnu gimensm;
11.7. izglitojamiem no viena vecaka gimengm.

12. Pirms Datora izsniegdanas lictofanai arpus izglitibas iestades ar izglitojamo vai
izglttojama likumisko parstavi (ja izglitojamais nav sasniedzis 18 gadu vecumu) tiek
noslégts Iigums par datortehnikas nodofanu bezatlidzibas lietoSand, nosakot liguma
slédzgju piendkumus un atbildibu (2. pielikums).

13. Datoru lietoSana

14. Datori var tikt lietoti tikai:
14.1. méerktiecigai macibu satura apguvei,



14.2. attalindta macibu procesa nodrodinasanai,

14.3. valsts parbaudes darbu izpildei un olimpiazu darba veiksanai tieSsaiste.

15. Micibu gada sakuma, skoléni tiek iepazistiniti ar datoru lietoSanas noteikumiem:

15.1. pirms darba uzsak$anas ar datoru skoléni iepazistas ar Siem noteikumiem, parakstas
par iepazisanos ar tiem,

15.2. skolénam darbd ar datoru stingri jaievéro darba drofibas, elektrodrosibas,
ugunsdro§ibas noteikumi, skolas iek3gjas kartibas noteikumi, ka arT Sis kartibas
noteilkumi,

15.3. ja skoléns pirms darba uzsak3anas vai darba gaitd pamanijis nepilnibas datoru
komplektacija, bojajumus datord vai datorprogrammas, vinam par tiem japazino
skolotajam,

15.4. datora vai koplietofanas vietnds drikst glabat tikai tadu informaciju, kas ir
nepiecie$ama macibu procesa,

15.5. arpus ieplanoto nodarbIbu un konsultaciju laika skoléni patstavigo darbu veikSanai
datoru izmanto$anu saskano ar skolotgju,

15.6. izmantojot datortiklu, jaievéro visparpienemtie etikas principi,

15.7. lietojot personigos datu nes&jus, pirms to lieto$anas javeic pretvirusu parbaude un to
izmantofana jasaskano ar skolotgju,

15.8. péc skolotdja pieprasijuma skolénam ir jaizdz&$ no datora datnes, kuras neattiecas
uz macibu procesu,

15.9. nedsikst stradat ar datoru netirim rokam,

15.10. darba ar datoru skolénam kategoriski aizliegts:

15.10.1. patvaligi pievienot vai atvienot darba vietas portativa datora sastavdalas un
periférijas ierices,

15.10.2. uzstadit savas programmas un izdarit izmainas datora konfiguracija, t.i.
papildinat (kopgjot, instalgjot u.tml.) datora programmatiiru; likvidet
(izdz&¥ot, atinstalgjot u.tml.) esofo programmaturu,

15.10.3. mainit datorprogrammu iestadnes,

15.10.4. bez atlaujas izmantot vai bojat citu lietotdju failus, mainit to izkartojumu
datora,

15.10.5. neatjauti kop& un pérvietot programmnodrosingjumu, iekopdt datord
datnes, kas neatticcas uz méacibu procesu,

15.10.6. uzglabat personiskas bildes, miiziku, video ieraksti u.c. informaciju, kas
nav nepiecie$ama macibu procesam)

15.10.7. jebkada veida ietekmét datortehnikas, datortikla, serveru un tajos esosas
informécijas drosibu,

15.10.8. jebkadiem nolikiem ieglt vai méginat ieght citu lietotdju konfidencialo
informaciju,

15.10.9. stradajot ar datoru nav atlauts trokSnot, traucét darbu citiem skoléniem,
lietot partikas produktus,

15.10.10.  datoru tuvuma nedrikst biit nekadi skidrumi,

15.10.11.  nedrikst aizsegt ieriéu ventilacijas atveres,

15,10.12.  stradajot ar datoru, nedrikst specigi sist pa tastatiiras taustipiem, ar
pirkstiem pieskarties monitora ekranam.

16. Lietotaju riciba tiek pieskirti konti tikai ar ierobeZotam tiestbam, kontu izveide ir Ventspils
valstspilsdtas pagvaldibas iestades “Ventspils Digitalais centrs” parzina.
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18.

19.

20.

22

23.

24.

25.
26.

Centra sakumskolas direktores p. i.

17. Datoru lietotaju tiesibas, pienakumi un aizliegumi

Datoru lietotaju tiestbas:

18.1. lietot datoru macibu uzdevumu veik$anai,

18.2. izmantot datora eso$o programmatiiru,

18.3. sanemt konsultacijas par programmatiiras lietoSanu,

18.4. saglabat informaciju skolotdja noraditaja vietné.

Datoru lietotaju pienakumi:

19.1. ievérot datora sanems$anas un nodo8anas kartibu,

19.2. datorus izmantot saudzigi un atbildigi,

19.3. nesaglabat nevajadzigu informaciju,

19.4. zinot par datora darbibas traucgjumiem,

19.5. atstgjot darbavietu bez uzraudzibas vai beidzot darbu, datoru izslégt vai izrakstities
no sava konta, lai nepielautu nesankcion@tu Lietotdja datu lieto$anu,

19.6. ja dators tiek bojats lietotdja tiSas vainas ricibas dél, izglitojamais atbild
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Aizliegumi:

20.1. mainit datora konfiguraciju un parametrus,

20.2. uzstadtt programmattiru,

20.3. apmeklét savam vecumam neatbilstoSas interneta vietnes,

20.4. patstavigi novérst pamanttus traucgjumus datora darbiba,

20.5. stradat ar mitram vai netiram rokam,

20.6. bojat ierici,

20.7. jebkadiem nolakiem iegiit vai méginat iegit cita lietotaja konfidencialo informaciju,

20.8. veikt jebkadas darbibas ar ko var bojat datortehniku.

21.  Nosléguma jautajumi

Datoru uzglabasanas un lietoSanas kartibu Ventspils Centra sakumskola apstiprina
direktore, ta ir saistoSa visiem skolas pedagogiskajiem darbiniekiem un skol&niem.

Ar Siem noteikumiem spéku zaudé 2024. gada 18.marta noteikumi Nr.1-3/2024-
1 “Datortehnikas (Chromebook) izsniegSanas un lietoSanas karttba Ventspils Centra
sakumskola”.

Ar Ventspils Centra sakumskolas datortehnikas uzglabaSanas un lieto$anas kartibu klases
audzinataji un macibu priekSmetu skolotaji iepazistina visus skolénus katra macibu gada
sakuma.

Grozijumi kartiba tiek izdariti ar direktores rikojumu.

Datortehnikas uzglabasanas un lietoSanas kartiba Ventspils Centra sakumskola stajas
speka ar 2025. gada 2.septembri.
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1. pielikums
lekigjiem noteilkumiem “Portativis datortehnikas piedkirianas un lietofanas
kértiba Ventspils valstspilsétas padvaldibas izglitibas iestdu izglitojamajiem”

Ventspils Centra sakumskolas
direktorei

(Kontakiinformacija sazingi (vélams noradi))

IESNIEGUMS
Ladzu pieskirt manam d€lam/meitai, Ventspils Centra skumskolas Kklases
skolénam/skolniecei portativo datoru attalinita macibu procesa

nodrofinasanai majas.

Esmu iepazinies ar Ventspils Centra sakumskolas iek3$&jiem noteikumiem “Datortehnikas
izsnieganas un lieto$anas kértibai Ventspils skola” un pirms datora
sapemsanas esmu gatavs ar skolu nosl&gt ligumu par datortehnikas nodoganu bezatlidzibas

lieto8ana.

Mans déls/meita atbilst kadai no izglitojamo grupam, kurdm ir priekdrociba
datortehnikas sanemsanai lietofana un varé§u uzradit skolai apliecinodus dokumentus:

[larpusgimenes apripé esofiem izglitojamie — izglitojamie no valsts socialas apriipes
centriem, pasvaldibu un privatpersonu dibinatdm bérnu apripes institiicijam,
Oizglitojamie audZugimengs un aizbildniba esosiem izglitojamajie;

Cizglitojamie no triicigam majsaimniecibém;

Oizglitojamie no maznodroginatam majsaimniecibam;

Oizglitojamie ar invaliditai un izglitojamie, kuriem ir pedagogiski mediciniskas
komisijas atzinums vai kuriem veikts pedagogiskais vai psihologiskais izvErtgjums un
sniegts atzinums, kur rekomendgts piedkirt un izmantot datortehniku;

Oizglitojamie no daudzbérnu gimenem;

Clizglitojamie no viena vecaka gimengm.
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2. pielilkums
Iekigjiem noteikumiem “Portativis datortehnikas piekirianas un lietodanas
kartiba Ventspils valstspilsgtas pagvaldibas izglitibas {estdZu izglitojamajiem”

LIGUMS

par datortehnikas nodoSanu bezatlidzibas lieto§ana Nr.

202 .gada ...

Ventspils Centra sakumskola, registracijas numurs 90000052497 , juridiska
adrese Saules ield 37, Ventspili, LV-3601, tas d1rektora persond, kur§ rikojas
saskanaar ........ skolas nohkumu turpmak Tzglitib i uses, un

skolas izglitojama e | parstavis
g deklaréta adrese:
R Sl e pasts (turpmak —
IzglltOJama parstav1s), 1no otras puses, turpmak abi kopa saukti Puses, bet katrs atsevidki —
Puse, noslédz §adu ligumu (turpmak — Ligums):

1. Liguma priek$mets

1.1 La,l nodrosmatu Ventspﬂs klases izglitojamajam
Lo ~| (turpmak - IzghtOJamals) macibu procesu majas,
1zg11t‘bas 1estade nodod un Izglitojama parstavis pienem lzglitibas iestddes bilance
esoso kustamo mantu portativo datoru Inventara
Nrostns - | (turpmak — Manta).

1.2 Bezathdzibas 11etosana nododamas Mantas sakotnéjd bilances vértiba ir EUR
(summa vardiem).

1.3. Manta tiek nodota bezatlidzibas lictoSana Izglitojamd pérstdvim ar abpusgji parakstitu
pienemsanas — nodosanas aktu.

2. Liguma darbibas laiks
2.1. Manta tiek nodota Izglitojamajam/Izglitojama parstdvim uz laiku no 20 . gada
Iidz 20 . gada . lictoSana ar mérki

2.2. Manta starp pusém tiek nodots ar pienemsanas-nodo$anas aktu (Pielikums).
3. Pusu tiesibas un pienikumi
3.1. Izglitojamais:

3.1.1. lieto Mantu bez atlidzibas visu Liguma darbibas laiku,

3.1.2, lieto Mantu atbilsto$i tas lietofanas mérliem macibu procesa nodrofinaanai;

3.1.3. péc picprasijuma sniedz [zglitibas iestadei visu informaciju par Mantu un ST Liguma
izpildi;

3.1.4. nepasliktina Mantas stavokli Liguma darbibas laika;

3.1.5. lieto Mantu atbilstodi Izglitibas iestades iek$gjiem noteikumiem
“Datortehnikas izsnieg8anas un lictoSanas lkartibai Ventspils Centra
sakumskold”, kas publicéta Izglitibas iestades interneta majas lapas vietné
www.centrasakumskola.lv.



3.2,

3.2.1.
3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.3.
33.1

3.3.2.

3.3.3.

3.34,

3.35.

3.3.6.

3.3.7.

IzglitTbas iestade:

pérrauga Mantas lietoSanas mérki,

nepiecie§amibas gadfjuma picprasa uzradit Mantu, lai novErtétu tas vizualo un
saturisko stavokli;

pieprasa nekavgjoties novérst Izglitojama darbibas vai bezdarbibas dg| radtto Liguma
nosacjumu parkapumu sekas un atlidzinat raditos zaud&jumus;

atprasa Mantu, ja pastdv aizdomas vai tiek konstatgts, ka ta tiek lietota neatbilstosi
Ligumam vai Izglitibas iestades ick§gjiem noteikumiem “Datortehnikas izsnieg8anas
un liectoSanas kartibai Ventspils Centra sakumskola™,

Izglitojama parstavis:

iesp&ju robeZads parrauga Mantas lietoSanas atbilstibu Datortehnikas lietoSanas
noteikumiem — parakstot Ligumu Izglitojama parstavis apliecina, ka Izglitojama
parstavis un Izglitojamais iepazinudies ar IzgliiTbas iestddes izstradatiem
Datortehnikas lietoSanas noteikumiem un apnemas tos ieverot;

nekavéjoties, bet ne velak ki 24 (divdesmit detru stundu laika) informé Izglitibas
iestadi par Mantas zudumu vai bojdjumiem,;

pec Izglitibas iestddes pieprasijuma uzrada Izglitibas iestades noraditajam parstavim
Mantu, lai novértétu tas vizualo un saturisko stavokli;

apnemas novérst [zglitojama darbibas vai bezdarbibas dé] radito Liguma nosacijumu
parkapumus un atlidzinat raditos zaudgjumus;

Mantas bojdjuma gadijuma vai iesp&jama bojajuma gadijumi bez saskanofanas ar
Izglitibas iestadi apnemas neveikt nekadas darbibas ar Mantu;

nodro8ina, ka Manta netiek nodota tre$o personu (iznpemot Izglitojamo) tur€juma vai
lieto%ana;

pec Izglitibas iestades pieprasijuma Ligumd noteiktajos gadijumos atgriez Mantu
Izglitibas iestadei.

4. Liguma groziSana un izbeigsana

4.1.
4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

Ligums izbeidzas saskana ar 81 Liguma 2.1. punkia nosacijumiem.

Izglitojama parstavis ir tiesigs vienpus€ji izbeigt Ligumu, par to rakstiski pazinojot
Izglitibas iestddei 1 (vienu) ned€lu ieprieks.

Izglitibas iestdde ir tiesiga vienpusgji izbeigt Ligumu, par to rakstiski pazinojot
IzglTtojama parstavim 1 (vienu) nedélu ieprieks.

Izglitibas iestade ir tiesiga vienpusgji izbeigt Ligumu nekavgjoties, ja tiek konstatts
vai pastav aizdomas, ka Manta tick lictota neatbilstosi Liguma un Izgliiibas iestades
Datortehnikas lieto$anas noteikumiem.

Ja Ligums tiek izbeigts vai beidzas Liguma termin, Manta tiek nodota atpakal
Izglifibas iestadei ar pienem&anas — nodoSanas aktu, kur tiek fikséts Mantas fakfiskais
stavoklis - konstatéti bojdjumi (ja tadi gadijuma ir).

5. Citi noteikumi

5.1.

5.2.
5.3.

Izglttojama parstavis apliecina, ka uz Liguma parakstiSanas dienu tam ir zinams
Liguma prieck§meta faktiskais stavoklis un Izglitojama parstavim nav pretenziju.

Puses neatbild par neparvaramas varas raditajiem zaudgumiem.

Ja Manta lietoSanas laika tick nozaud&ta vai bojata, tad Izglitojama parstavis atlidzina
visus Izglitibas iestadei raduSos zaudgjumus.
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5.4. Stridus, kas rodas sakard ar Ligumu, risina, Pusém vienojoties. Ja 30 (trisdesmit) dienu
laikd vieno%ands netick panakta, stridi tiek risinfti Latvijas Republikas normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

5.5. Ligums ir saisto$s Pus&m, Puju tiesibu un saistibu parnémejiem.

5.6. Visi Liguma grozijumi un papildinadjumi ir speka, ja Puses par to ir vienojuSds un
parakstfjuas vienosanos, kas klGst par Liguma neatnemamu sastavdalu.

5.7. Jebkura korespondence, kas tiek nosiitita otrai Pusei pa pastu ir uzskatama par sagemtu
7. (sepfitaja) diend, skaitot no tas iesniegSanas pastd dienas. Jebkura informacija, kas
nosttita Izglitojama parstavim vai lzglitibas iestddei uz Liguma noradito e-pastu
uzskatama par sanemtu 2. (otrajd) darba diena péc td nosutiSanas.

5.8. Ligums sagatavots latvie§u valoda 2 (divos) eksemplaros uz 3 (trim) lapam,

5.9. Viens Liguma eksemplars glabdjas pie lzglitibas iestades, bet otrs pie Izglitojama
parstavija.

6. PuSu adreses un rekviziti
Izglitibas iestade: Izglitojama parstavis:

Tel. Nr.
+371




Pielikums
.20 ___. Ligumam par datortehnikas nodoSanu bezatlidzibas lietoSand Nr.__

Pienem8anas — nodo$anas akts
Ventspilt
Ventspils Centra sakumskola, registracijas Nr., 90000052497 juridiska adrese Saules

iela 37, Ventspill, Ventspils, LV-, (turpmak - Izglitibas iestdde), direktora
persona, kura darbojas saskand ar iestades nolikumu, no vienas puses,

un

, personas kods ,
(turpmak — Izglitojamais/Izglitojamd parstavis) no otras puses, abi kopad saukti “Puses”
saskand ar 20 . gada . starp Pus@m noslégta Liguma par datortehnikas
nodo$anu bezatlidzibas lietofana Nr.

(turpmak — Ligums) nosacTjumiem, Puses paraksta So pienem3anas — nodoSanas aktu un
apliecina, ka

1. Izglittbas iestade nodod un lzglitojamais/Izglitojama parstdvis pienem

bezatlidzibas  lietofana  datoru , Sé@rijas Nr

datoru, baribas vadu (turpmak — Dators) ar

bilances vérttbu _ euro ( euro) uz laika periodu 20 . gada .

lidz20 . gada . macibu procesa nodro§inaSanai.

2. Puses apliecina, ka Dators tiek nodots labd vizualda un tehniskd stavokli.
Izglitojamajam/Izglitojama parstavim par nodoto Datoru nav pretenziju.

3. Pienem$anas — nodofanas akts sastadits divos eksempldros un klist par

Liguma neatnemamu sastivdalu. Katra no Pusém sanem vienu piepemsanas —
nodo$anas akta eksemplaru.

Izglitibas iestade: Izglitojamais/Izglitojama parstavis

1. Izglitojamais/Tzglitojama parstdvis nodod un Izglitibas iestade pienem
portativo , SErijas Nr.
datoru, baribas vadu (turpmak — Dators).

2. Puses apliecina, ka Dators tiek nodots labd vizudla un tehniska stavokll.
Patapindtajam nav Pretenziju par Datoru 13 nodo3anas bridi.

3. Piepemganas — nodo$anas akts sastadits divos eksemplaros un klast par
Liguma neatnemamu sastavdalu. Katra no Pusém sapem vienu piepemsSanas —
nodoganas akta eksempliru.

Izglitojamais/Izglitojama parstavis: Izglitibas iestade:

S——



